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Estimada Licenciada Jiménez: .

}
De manera atenta me dirijo a usted a efecto de referirme a la informacién solicitada en oficio OF.UIP-
273-2025 de fecha 25 de julio 2025, adjuntandole copia de los oficios OF.410-PQ-DI-22-2025 de fecha
26 de mayo y OF.410-PQ-DI-31-2025 de fecha 07 de julic del afio en curso, mediante los cuales fue
enviada la informacion requerida sobre los Manuales de Normas y Procedimientos version 2024 que
fueron aprobados de la siguiente manera:

a) Manuales de Normas y Procedimientos aprobados mediante Resolucion de Gerencia General
No.215-PQ-SG-347-2025, de fecha 13 de mayo del afio en curso.

1. Gerencia de Mantenimiento 6. Unidad de Informética

2. Gerencia de Seguridad Infegral 7. Unidad Ejecutora de Proyectos

3. Departamento de Compras 8. Gerencia Financiera

4. Secretaria General 9. Unidad de Comercializacién y Mercadeo

5. Unidad de Acceso a la Informacién Publica 10. Unidad de Auditoria Interna

b) Manuales de Normas y Procedimientos aprobados por medio de Acuerdo de Junta Directiva
No. JD-05-52-2025, de fecha 03 de julio de 2025.

1. Unidad de Asesoria Juridica

2. Gerencia de Recursos Humanos

3. Gerencia Administrativa

4, Gerencia de Operaciones

5. Unidad de Asesoria y Planificacion Portuaria

A través del siguiente oficio, se hace constar que la Unidad de Asesoria y Planificacién Portuaria ha
cumplido con remitir oportunamente la informacién solicitada en varias ocasiones por la Unidad de
Acceso a la Informacion Plblica; cabe mencionar que los Manuales de Normas y Procedimientos son
aprobados una vez al afio, siendo conveniente realizar la observacion correspondiente.

Agradeciendo la atencién al presente me suscribo,
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Area-Desar

Empresa Porfuaria Quetzal Km. 102 Regién Metropolitana: 4ta, Calle 7-53, www.puertoquetzal.gob,gt
Autopista Escuintla Puerto Quetzal, Zona 9, Edificio Torre AZul, Primer Nivel,

Guatemala, C.A,

Oficina 105, Guatemala, CA, 01009 ¥ X Jof

PBX:(502) 7828-3500 PBX:(502) 2312-5000
DN

R




W —



